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Circolare n. 211 

 
 

AL PERSONALE ATA 

AL SITO WEB 

 

 

OGGETTO: Ferie estive Personale ATA - a.s. 2024/2025 

 
Si trasmette, in allegato alla presente, il Modello per la richiesta delle ferie estive a.s. 2024/25, che dovrà 

essere restituito in segreteria entro il 13 maggio 2025. 

L’Amministrazione, entro il 20 maggio 2025, comunicherà la concessione o le motivazioni del rigetto 

della richiesta. 

Nel periodo di sospensione delle attività didattiche, dovranno essere richiesti almeno 15 giorni consecutivi 

di ferie. 

Il personale a tempo indeterminato potrà lasciare al massimo n. 6 giorni di ferie da usufruire entro il 

30.04.2026. 

Il personale a tempo determinato dovrà usufruire di tutte le ferie entro la fine del contratto di lavoro. 

Nel caso in cui tutto il Personale della stessa qualifica richieda lo stesso periodo, sarà modificata dapprima 

la richiesta dei dipendenti disponibili al cambio e in mancanza di disponibilità si adotterà, ove possibile, la 

rotazione annuale rispetto all’anno precedente.  

Se tale criterio non è possibile (per la non presenza dei dipendenti nell’anno scolastico precedente nello 

Istituto Comprensivo), si adotterà il criterio dell’anzianità di servizio. 

 

Dal 01.07.2025 al 31.08.2025, la Segreteria osserverà il seguente orario: 8:00-14:00. 

Dal 01.07.2025 al 31.08.2025, dovrà essere garantita la presenza, nella sede legale dell’Istituto Comprensivo, 

in Via U. Boccioni n. 12, di almeno: 

 

• Collaboratori Scolastici: n. 2 unità; 

• Assistenti Amministrativi: n. 2 unità (1 settore didattica/protocollo e 1 settore 

amministrazione/personale). 

 

Dal 01.07.2025 al 31.08.2025, i plessi “Forte Antenne” e “Principessa Mafalda” resteranno chiusi. 

 

 

Roma, lì 07.05.2025 

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 
              Prof.ssa Lia Gentile 

                                                                                      Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  
                                                                               dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n.39 del 12/02/1993 


